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Proc. n °: 016/2025
Rubrica: i

ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNIC!PAL DE MIRANDO DO NORTE
Av. do Comercio, sn — Centro — CEP: 65485-000
CNPJ - 23.614.456/0001-47
MIRANDA DO NORTE - MA

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA

Org&o: Camara Municipal de Miranda do Norte — MA.

Setor requisitante (Presidente da Cémara):

Responsavel pela Demanda: Jhony Correia Costa

E-mail: cmirandadonortesetordecompras@gmail.com

1. Objeto: Contratagiio de servicos de consuitoria em gestdio de recursos humanos, em caréater
complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara Municipal de Miranda do
Norte — MA.

2. Justificativa da necessidade da contratacao

2.1. A presente contratagiio visa atender as necessidades da Camara Municipal, no que se
refere 3 modemizagéo e aperfeicoamento da gestio de Recursos Humanos, garantindo maior
eficiéncia, conformidade legal e valorizagio dos servidores. O setor de Recursos Humanos
desempenha papel estratégico na administragdo publica, sendo responsavel por processos
essenciais como recrutamento, sele¢do, capacitagéo, desenvolvimento profissional e avaliagdo
de desempenho dos servidores.

22 Diante da crescente demanda por melhorias nos servigos prestados a sociedade, torma-se
fundamental a implementagéo de boas praticas de gestdo, com base em normativos atualizados
e diretrizes estratégicas. A Lei n.° 14.133/2021, que rege as contratagcdes publicas, exige que os
processos administrativos sejam fundamentados em principios como economicidade, eficiéncia e
transparéncia, justificando a necessidade de suporte técnico especializado.

23. A consultoria em Recursos Humanos permitira a reviséo e aprimoramento dos processos
internos, adequagiio as normas vigentes, capacitagdo de servidores e desenvolvimento de
estratégias para melhorar a gestdo de pessoas. Ademais, a atuaiizagio das poiiticas de RH
contribuird para maior motivag3o, engajamento e produtividade dos colaboradores, refletindo
diretamente na qualidade dos servigos prestados ao puablico.

24. A Camara Municipal necessita de suporte especializado para a adequagio de seu quadro
funcional as exigéncias normativas, incluindo o cumprimento de legislagdes trabalhistas,
previdencidrias € normativas especificas da administragéo publica. Alem disso, o servigo de
consultoria auxiliara na implementagéio de programas de valorizagao € desenvolvimento dos
servidores, alinhando-os as diretrizes institucionais.

25. Com a contratagdo, busca-se também otimizar a estrutura organizacional, aprimorando
fluxos de trabatho, politicas de gestdo e mecanismos de controle, assegurando maior eficiéncia
na alocagdo de recursos humanos. O assessoramento técnico proporcionara seguranga juridica
as decisBes administrativas, reduzindo riscos de passivos trabalhistas e garantindo conformidade
com as boas praticas de gestéo publica.

26. Assim, a presente contratagio justifica-se pela necessidade de modemizagdo da gestdo
de Recursos Humanos, adequagio as exigéncias normativas, melhoria na qualidade dos
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servicos prestados e fortalecimento da eficiéncia administrativa, assegurando que a Camara
Municipal atue de forma eficaz e em conformidade com os principios da administragao publica.

3. Descrigao e quantidades dos servigos

ITEMDESCRICAO DOS SERVIGOS UNID. QUANT.[VALOR VALOR
UNIT. [TOTAL

Consultoria em Gestéo de Recursos Humanos
Orientagdo técnica especializada para a implantagdo e
igestdo do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios
(PCCS), incluindo:
Andlise da estrutura organizacional existente;
Proposicdo de adequagdes a estrutura de cargos e
funcdes;
Elaboragdo de matrizes de competéncias e descrigdes
de cargos;
Definigdo de critérios para progressdo e promogao
funcional,
1 |Alinhamento do PCCS as diretrizes legais e normativasServigo12
aplicaveis.
Assessoria e Consultoria Técnica para Elaboragao da
Prestagdo de Contas da Folha de Pagamento (PCF)
Suporte técnico na elaboragdo e consolidacéo
da Prestacdo de Contas da Folha de Pagamento
(PCF) para envio ao Tribunal de Contas do Estado do
Maranhéo (TCE/MA), incluindo:
Verificagdo e validagdo dos dados contidos na folha de
pagamento;
Identificagdo e corregao de inconsisténcias,
Apoio na organizagd@o e apresentagdo dos documentos|
comprobatérios;
Orientagdo quanto aos prazos e procedimentos para
nvio ao TCE/MA.
onsultoria Técnica na interpretagdo de Fatos|
Iinerentes a Folha de Pagamento
nélise técnica dos registros e eventos ocorridos na folha
e pagamento do Poder Legislativo, visando:
lassificag@o correta dos langamentos e eventos folha;
Identificac8o de irregularidades ou inconformidades;
Proposigcdo de medidas corretivas para evitar futuros
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quivocos;
Elaboragdo de pareceres técnicos sobre questdes
specificas relacionadas & folha de pagamento.
onsultoria Técnica em Projegbes de Gastos com
Pessoal
Elaboragdo de projegbes e simulagbes de gastos com
pessoal, com base nas normas dalei de
Responsabilidade Fiscal (LRF)e da Constituicdo
Federal, incluindo:
nalise da evolugdo dos gastos com pessoal;
Identificacdo de riscos de ultrapassagem dos limites
legais;
Proposicdo de medidas para controle e adequagéo dos
astos;
Elaboragdo de relatérios e pareceres técnicos parg
isubsidiar a tomada de decisdo.
Consultoria Técnica para Implantacdo do eSocial
Suporte técnico na implementacéo e gestdo do eSocial,
incluindo: '
Analise dos processos de recursos humanos e folha de
pagamento para adequagé&o ao eSocial;
Orientacdo sobre o preenchimento correto dos eventos €|
envio das informagdes ao sistema;
Treinamento e capacitagdo dos servidores responsaveis|
pela operacionalizagdo do eSocial,
Acompanhamento e suporte técnico durante a fase de
implanta¢ao e migragdo de dados.
Elaboragdo de Manuals e Procedimentos
Desenvolvimento de  manuais, fluxogramas j
procedimentos operacionais padrdo (POP) para a are
de recursos humanos, visando:
Padronizagéo dos processos de gestéo de pessoal;
Facilitagdo da rotina administrativa;
Garantia de conformidade com as normas legais eJ
regimentais.

Acompanhamento e Suporte Técnico Continuo
Prestagio de suporte técnico continuo para a area de
recursos humanos, incluindo:

Resolucao de duvidas e questdes técnicas;

Analise de casos especificos e emissdo de pareceres;
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Acompanhamento da implementacdo das medida
propostas.

4. Observagdes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execucdo: 12 (doze) meses.

4.2. Local e horario da Entrega/Execuc¢do: Sede da Camara Municipal de Miranda do Norte/MA.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos. Setor de licitagéo.

4.4. Prazo para pagamento:; até 30 dias apés recebimento da nota fiscal.

ID DO ITEM x
NO PCA DESCRIGAO
007 721413125 - CONSULTORIA EM GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Miranda do Norte - MA, 03 de fevereiro de 2025.
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Jhony Correia Costa
Diretor Administrativo

Responsével pela Formalizagdo da Demanda




